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Loppu- ja vuosiraportin tulee sisältää ainakin seuraavat tiedot: 

1. Toteuttajan nimi 

2. Hankkeen nimi ja hanketunnus 

3. Yhteenveto hankkeesta 

4. Raportti 

4.1 Hankkeen tavoitteet: 

• Ylemmän tason tavoitteet, joiden osa hanke on. 

• Hankkeen tavoitteet 

4.2 Toteutus: 

• toimenpiteet 

• aikataulu 

• resurssit 

• toteutuksen organisaatio 

• kustannukset ja rahoitus 

• raportointi ja seuranta 

• toteutusoletukset ja riskit 

4.3 Yhteistyökumppanit 

4.4 Tulokset ja vaikutukset 

5. Esitykset jatkotoimenpiteiksi 

6. Allekirjoittajat ja päiväys 

 
Raportin yhteenveto-osassa esitetään tiivistelmä hankkeen tavoitteista, keskeisistä toimijoista, 
toimenpiteistä, kustannuksista, rahoituksesta ja tuloksista. Varsinaisessa raportissa kohdassa 4 
kuvataan toteutus, esille tulleet ongelmat tai muut poikkeavuudet, jatkosuunnitelmat sekä perusteluja 
tehdyille muutoksille. 
 
Monivuotisesta hankkeesta laaditaan edellä kuvatun loppuraportin lisäksi vuosiraportti. 
Vuosiraportti sisältää loppuraporttia vastaavat tiedot kuluneen vuoden ajalta. Edellistä 
vuotta koskeva raportti on toimitettava TE-keskukseen tai toimintaryhmän kehittämissuunnitelmiin 
sisältyvien hankkeiden osalta toimintaryhmään seuraavan vuoden maaliskuun loppuun mennessä. 


