HANKEHAKIJAN
OPAS

&

%008/ 470 07 665050
5009 50 0500917 50 4,

YNV SOr Vllogd

LEADER -ohjelmakaudelle
2007-2013



SISALLYS

LUKIJALLE <ot btttk b et h e bt et he e e bt e bt e st e e bt e beenb e e b e e nbeeneenbeas 3
HAKIJA JA HAETTAVAT TUET oottt 4
TUETTAVAT HANKKEET/ HYVIEN HANKKEIDEN KRITEEREJA ..o, 4
HANKKEEN HYLKAAMISEN PERUSTEITA ..ottt n s 4
HANKKEEN YHTEYSHENKILO, HANKEVETAJA ..o eeeeeeee e 4
HAKUPROSESSIN ETENEMINEN ...ttt sae e nre s 5
HANKESUUNNITELMA ..ottt bbbttt bbbt 5
MITA MUUTA TARVITAAN ....oooiiiiiiiirrnriiiiiisssssssssssesssssss s 6
YritystukihahkemUKSEL w...ooviiii 7
Yleishyddylliset kehittimishankehakemukset ... 8
Yleishyddylliset investointihankehakemukset ... 9
KOSKA PUOLLETUN HANKKEEN VOI KAYNNISTAAL ..ot eees s 11
HANKKEEN TOTEUTUKSEEN LUTTYVIA YKSTITYISKOHTIA ..ot 12
Hankkeen kirjanpito piti3 olla eriteltivissi hakijan muusta kirjanpidosta .....cccovererviniinennee, 12
Hankkeen hyvaksi tehty tyd ..o, 12
KPR UHEAMINEN 11ttt 12
MEKSTEUKSEL 1.ttt re e 13
THEAOTEAMINEN 11ttt ettt ettt b et b bt e e e b e Rt e e b et et et b r e e be e bens 13

ENTA MITA SITTEN JOS HANKE El TOTUDUKKAAN TUKIPAATOKSEN MUKAISESTI ?...14

)05 hanke i KYNNISTY covuiviiiiicici 14
Jos hankkeen sis3tod 131 kUSTANNUSIIVIO M UUTEUU vovvereeeeeeeeeeeeeeeeeeeer e eeeseeeseseaeeeeseaseeseeseeens 14

Jos toteuttamisaika [oppuU KeSKEN ... 14



LUKIALLE

PoKo ry:ssi on aloiteltu toista ohjelmakautta paikallisenkehittimisen parissa Kurun, Ruoveden,
Virtain, Mantin ja Vilppulan alueella. Vuosien 2001 - 2006 aikana PoKon kautta toteutettiin
83 yhteisollisty kehittimis- ja investointihanketta. Leader-ryhmini PoKo tarjoaa hyville
kehittdmisideoille paitsi rahoitusta, myds neuvontaa ja rohkaisua hankkeen toteuttamiseen.
Haluamme olla kehittdmisen kumppaneita.

Ohjelmakaudelle 2007 - 2013 PoKo lshtee laajennetulla tydkalupakilla. Toimintamme
runkona tulee edelleen olemaan yhteisollinen kehittiminen, jossa edellisen kauden tapaan
keskeisty ~ roolia  niyttelevit paikallisten  yhteisdjen  operoimat — kehittimis- |3
investointihankkeet. Niiden rinnalle nousee mikroyrityksiin (alle 10 henkildtydvuotta)
kohdistuvat kehittimisen avut. Leader-ryhmini PoKo voi tukea paikallisten mikroyritysten
investointeja ja kehittimistoimia. Mikroyritysten asioissa PoKo tekee tiivist yhteistyots
toimialueen TE-keskuksen palvelupisteiden (Virrat, Mintt3) kanssa. Taysin uusi kehittimisviline
on myos yhteiséille suunnatut erityisympiristdtoimenpiteet. Till3 ohjelmakaudella yhdistykset
voivat tehdj Leader-ryhmien kautta ympiristdnhoitoon liittyvid perinnebiotoopin tai
kosteikonhoitosopimuksia.

PoKon toimialue, kuten koko Suomi, el33 voimakasta rakennemuutosta. Titj kirjoitettaessa jo
tiedetiin, ettdi PoKon kuntakartta kauden lopussa tulee olemaan erilainen kuin nyt.
Rakennemuutos tarkoittaa aiempaa suurempia hallinnollisia kokonaisuuksia ja kansalaisen
nikokulmasta ehkd myds pigtoksenteon etidntymists. Keskittiminen ja keskittyminen ei poista
[shipalveluiden tarvetts kiyttijien nikokulmasta. Paikalliset tarpeet vaativat uusia
toimintatapoja ja luovia toiminnan malleja. Leader-ryhmien tarjoamat vilineet voivat auttaa
kehittim3in ratkaisuja paikallisiin pullonkauloihin. Moni yhteinen asia tullaan [drjestimiin
huomenna eri tavalla kuin tiniin. Ratkaisut edellyttivit yhteistyots, ideoita, rohkeutta ja
asiaansa uskovia toimijoita. Kaikki ndm3 ovat Leader-toiminnan peruselementtejs!

Leader on aktiivisten toimijoiden pelikentts. Tassikin pelissd, kuten kaikissa muissakin, on omat
s33nnot, joita on pelin sujumiseksi noudatettava. Leader on omaehtoista edun tekemists. Leader
ei ole edunvalvontaa, koska valvottavia etuja ei ole. Leader ei ole mydskian tasapiistimists.
Tasa-arvoista Leader on, mutta jokainen tapaus on erilainen ja tapaus suhteutetaan sen
toimintaympdristoon.

Leader on kaikille avointa. Tdm3 hankeopas pyrkii osaltaan edistim3in titd avoimuutta.

Mintdssg 8.10.2007

Juha Kolhinen
toiminnanjohtaja, PoKo ry




HAKUA JA HAETTAVAT TUET

Hankkeet jaetaan kahteen “pailuokkaan’, yhteisollisiin hankkeisiin sekj yrityskohtaisiin
yrityshankkeisiin. Yhteisollisten hankkeiden hakijoina voivat olla yksityisoikeudelliset tai
julkisoikeudelliset yhteisst tai sagtidt. Niits ovat esim. kunnat, kehittimisyhtiot, koulutus- ja
neuvontaordanisaatiot, osuuskunnat ja rekisterdidyt yhdistykset. Tukea voidaan hakea ohjelman
mukaisesti elinkeinojen kehittimishankkeisiin, koulutushankkeisiin, ympiristdtoimenpiteisiin
tai yleishyodyllisiin kehittdmis-, investointi- ja esiselvityshankkeisiin.

Alle 10 henkildtydvuotta tyollistivit ns.  mikroyritykset voivat hakea tukea yrityksenss
kehittimistoimiin, investointeihin, tai  kiynnistystukena ensimmiisten  ulkopuolisten
henkil®iden palkkaamiseen.

TUETTAVAT HANKKEET/ HYVIEN HANKKEIDEN KRITEEREJA

Hanke toteuttaa jotain Kompassi- kehittimisohjelman seitsem3sts toimintalinjasta
Hanke saa aikaan uudenlaista toimintaa, lis§3 yhteistyots tai luo uusia verkostoja
Hanke luo uusia tai s3ilytt3s entisii tyopaikkoja tai tyollistds hankkeen aikana
Hakijan on oltava sitoutunut hankkeen toteuttamiseen

Hanke on selkej ja toteuttamiskelpoinen

Hankkeen hyodyt kohdistuvat toimintaryhmin alueelle

Toiminta jatkuu hankkeen jilkeen (pysyvi vaikutus)

Omarahoituksen riittivyys on varmistettu i3 toteuttajatahon talous ovat kunnossa
Pysyvi vaikutus ja elinmahdollisuudet

VVVYVVYYVYVYY

HANKKEEN HYLKAAMISEN PERUSTEITA

Hanke ei tue PoKo ry:n Kompassi —kehittimisohjelmaa
Hankkeessa ei synny pysyvii kehittimisti/kehittymists
Hankkeen avulla haetaan normaalin toiminnan tukemista
Yritystoiminnan kilpailutilanne (ei saa viristys)
Kustannukset ja toiminta eivit suhteessa toisiinsa
Kustannukset ja tavoitellut hyodyt eivit suhteessa toisiinsa

VVYVYVYY

HANKKEEN YHTEYSHENKILO, HANKEVETAJA

Hankkeella tulee olla yksi yhteyshenkils, jolle mm. hankkeeseen liittyvi posti lshetetisn.

tiedon levittimisests omille joukoilleen. On tirke3s, etti yhteyshenkild tietdd hankkeen
tydnjaon ja on siten selvill esim. kirjanpidon j3rjestimisests, kokoontumisista, p3gtoksisti jne.



HAKUPROSESSIN ETENEMINEN

1.

Ota ajoissa yhteytti PoKo ry:n henkildstoon. Heilty saat neuvoja ja apua
hankesuunnitelman tekoon. Hankesuunnitelma on koko prosessin TARKEIN paperi,
joka on syyt3 tehdi huolella. Ohjeet suunnitelman tekoon [6ydit tim3n oppaan sivulta
4. Valmis hakemus tarvittavine liitteineen jitetisn PoKo ry:n toimistolle, jolloin se tulee
myos virallisesti vireille.

Kisitelks hankeasia omassa hallituksenne kokouksessa, ja tehkds siity merkint3
poytikirjaan: esim. “Hallitus pdgtti [§tti5 hanketta x koskevan rahortushakemuksen
PoKo ry:lle”. Poytikirjakopio tai -ote tarvitaan jitettivin hankehakemuksen liitteeksi.
PoKo ry:n hallitus kisittelee hankkeen kokouksessaan ja antaa siity oman lausuntonsa.
Mikili hallitus puoltaa hanketta, lshettds PoKo ry hakemuksen jatkokisittelyyn
Pirkanmaan  TE-keskuksen —maaseutuosastolle, joka tekee hakemukselle ns.
laillisuusharkinnan

Pirkanmaan TE-keskuksen maaseutu-/yritysosasto tekee hankkeesta lopullisen
pigtoksen. Tam3 paatos toimitetaan suoraan hankkeen hakijalle, sekj tiedoksi PoKo ry:n
toimistolle. TE-keskus voi poiketa PoKon lausunnosta ainoastaan laillisuusperustein.

Hanke voldaan aloittan hakijan omalla riskilli hakemuksen tultua
vireille Poko ry:ssii. Pokon hallituksen kokous padttis hankkeen
mahdollisesta puoltamisesta ja vasta TE-Reskuksen tekemd phditss on
Lopullinen varmuus raholtuspiifitblsestii.

HANKESUUNNITELMA

Hankesuunnitelma on hakemuksen tirkein mukana toimitettava liite, jonka tulee kertoa
mahdollisimman konkreettisesti hankkeen kulusta. Hankesuunnitelmasta tulee selviti asian
tausta, mity hankkeessa on tarkoitus tehd3, miten tehdiin, miti mikin maksaa ja miten se
aiotaan maksaa. Suunnitelmassa kuvataan myods hankkeen toteuttajan nikemys siiti miten
hankkeen aikainen rahaliikenne hoidetaan, kun tuki maksetaan jalkikjteen.

Hankesuunnitelman tulee sisilti3 vihintiin seuraavat asiat:

B

HAKIJAN NIMI

HANKKEEN NIMI: Koko toimintaa kuvaava, lyhyt ja ytimekis nimi!
TOTEUTTAMISAIKA

TAUSTA JA TARVE: Lihtotilanne - misty I3hdetian liikkeelle, perustelut - miksi
hanketta tarvitaan, ja mitj asiaa halutaan kehitts/parantaa ja miksi?

KOHDERYHMA: Miten kohderyhm3 on valittu, miten sille tiedotetaan ja miten se
hyotyy hankkeesta?



6. TAVOITTEET: Tavoite ja osatavoitteet, miti hankkeella tavoitellaan? Miti tuloksia on
tarkoitus saavuttaa? Mit parannuksia saadaan aikaan? Tavoitteet my6s numeroin (esim.
uudet/sailytetyt tyopaikat...)

7. TOTEUTUS JA TOIMENPITEET: Mitj tehdiin, kuka tekee, missi tekee? Mitki ovat
resurssit {3 mistd ne saadaan (tilat, tyontekijit, tarvikkeet, rahoitus)? Mikj on hankeen
aikataulu? Kuka hoitaa hankkeen kirjanpidon? Hankkeen kirjanpito on oltava eriteltivisss
hakijan muusta kirjanpidosta!

8. Mahdollisen ohjausryhmin kokoonpano (hankeen toteuttamisen kannalta tirkeit tahot
seki rahoittajien edustajat) kannattaa ainakin miettid ja esittd3 valmiiksi, jos sit3
edellytetisn pigtoksesss.

9. SEURANTA: Mitj pysyvij hyotyd hankkeesta tulee jd3m3in? Miten aloitettua toimintaa
jatketaan hankkeen j3lkeen ¢ Miten saatuja tietoja, taitoja ja kokemuksia hyddynnetiin
jatkossa?

10. KUSTANNUSARVIO: Hakulomaketta yksityiskohtaisempi erittely. Myos talkootyost
(yleishyédylliset investointihankkeet) on eriteltivi. Kirjanpidon kustannukset seks
mahdollisesti  hankkeen tilintarkastuspalkkiot on otettava huomioon ja samoin
mahdollisen ohjausryhmin kulut (matkat, mahdolliset kokouspalkkiot). Jos et tiedj tai
eparoit mitky kaikki kulut kelpaavat hankkeen kuluiksi, kannattaa kysys sitd PoKo ry:n
toimistolta.

11. RAHOITUSSUUNNITELMA.

o PoKo ry:lt3 haettava tuki Cerilaiset tukiprosentit erityyppisissi hankkeissa)
o Muu (mahdollinen) julkinen rahoitus
o Yksityinen rahoitus:

o raha (oma raha, osallistujien/hydtyjien rahoitus, muu rahoitus)

o talkootyst (yleishyédyllisessi investointihankkeessa)

o Hankkeen mahdolliset tulot (vihennetiin tuesta)

|| HANKKEELLA El VOI TEHDA BISNESTA! ||

MITA MUUTA TARVITAAN?

Hankesuunnitelman lisiksi tarvitset (koskee kaikkia hankkeita!) hanketukihakemuksen;
yritystuille (Lnro 2305) ja kehittdmishankkeille (Lnro 2306 A,B,C tai D) on omat lomakkeet.
Hakemuslomakkeet [oytyvit linkitettyns PoKo ry:n  kotisivuilta (www.pokory fi) tai
http://lomake.mmm.fi. seki erilaisia liitteity (tarvittavat liitteet niet aina myos kyseisen
hankeen tukihakemuksen viimeiselti sivulta) jotka on listattu “yleisempien” hankemuotojen
osalta myds tihin opasvihkoseen. Kysy neuvoja tarvittaessa PoKon toimistolta!

HUOM! P33signtoisesti hanke kisitellddn PoKo ry:n hallituksen kokouksessa vasta, kun kaikki
tarvittavat paperit on toimitettu PoKo ry:n to9imistolle, koskee my®s liitteits!


http://www.pokory.fi/

Liitteet yritystukihakemukseen:

1. Kaikkiin yritystukihakemuksiin ja soveltuvin osin yrityksen aloittamista koskevaan
neuvonta tai vastaavan asiantuntijapalvelun hankkimista koskevaan hakemukseen
(yrityksen kehittimistuki):

a)

b)

c)

d)

e)

)

h)

jdliennos  hakijan  veropiitoksests ja  verolomakkeesta 2 (maatalouden
veroilmoitus) hakemuksen vireille tulog edeltineestsi viimeksi toimitetusta
verotuksesta tai jiljennokset verolomakkeista, joilla hakija on ilmoittanut
elinkeinotulonsa verottajalle hakemuksen vireille tuloa edeltineens vuonna

selvitykset ammattitaidosta

jos hakia on vyhteiss, jilijennds yhteisén siiti kokouspoytikiriasta, jossa
toimenpiteests ja siti koskevasta tukihakemuksesta on paitetty

yrityksen liiketoimintasuunnitelma tai muu kuvaus yrityksen toiminnasta sekj
maksuvalmius- ja  kannattavuuslaskelma  (Yritystutkimusneuvottelukunnan
lomake T2, T4 ja T5 tai muuten vastaavat tiedot)

ialiennos tuloslaskelmasta ja taseesta hakemusta edeltivilty kahdelta vuodelta

velkaluettelo (Yritystutkimusneuvottelukunnan lomake T7 tai muuten vastaavat
tiedot) sekj tarvittaessa rasitustodistus maatilan tiloista

selvitys nimenkirjoitusoikeudesta, jos hakija ei ole kaupparekisterissj

dljennokset vuokrasopimuksista, jos maatila tai maatilan rakennus taikka tuettava
muu yritys tai rakennus sijaitsee alueella tai tiloissa, joiden hallinta perustuu
vuokrasopimukseen  seki  selvitykset vuokraoikeuden  kiinnityksesty tai
rekisterdinnists

2. Yrityksen investointitukea koskevan hakemuksen lisiliitteet:

a)

b)

c)

Rakennusinvestoinnin osalta suunnitelma, jossa on:
1) padpiirustukset

2) rakenne-, LVI-, sihko- ja muut vastaavat erikoissuunnitelmat, jos niill3
on erityistd merkitystj arvioitaessa hankkeen hyviksyttivig kustannuksia

3) rakennusselostus
4) rakennusselostukseen perustuva kustannusarvio tai ~laskelma

Muun tydn suorittamisen osalta riittivin ammattitaidon omaavan suunnittelijan
laatima suunnitelma ja kustannusarvio

Irtaimiston hankinnan osalta hintatason selvitys esim. tavarantoimittajan tarjous
vihintiin kolmelta taholta



d)

e)

)

g)

Kiytetyn koneen ftai laitteen hankinnan osalta selvitys kiytetyn koneen tai
laitteen hankinnan hyodyllisyydests tai vilttimittomyydesty investoinnin
kannalta sekj edullisuudesta kustannuksista saatavaan hyotyyn nihden verrattuna
vastaavan uuden laitteen hankintaan

Kiinteistdbn tai sen osan hankinnan osalta luonnoskauppakirja tai muu
saantokirialuonnos tai maakaaren (540/1995) 2 luvun 7 $:ssi tarkoitettu
luovutuskirjan esisopimus

Asiantuntijan arvio hankitulla kiinteistolls olevien rakennusten kiyvisti arvosta
ja maan arvosta siithen tarkoitukseen kjytettyns, johon tuen hakija aikoo sit3

kayttas

Arvio puutavaran tai maa-aineksen miirists, laadusta ja hinnasta

3. Yrityksen kehittimistukea koskevan hakemuksen lisjliitteet

a)

Suunnitelma ja kustannusarvio kehittimistoimenpiteists, ellei sisilly yrityksen
liiketoimintasuunnitelmaan

4. Yritystoiminnan kiynnistystukea koskevan hakemuksen lisiliitteet:

a)

yritystoiminnan kdynnistimists tai laajentamista koskeva suunnitelma ellei sisilly
yrityksen liiketoimintasuunnitelmaan

5. Muut litelomakkeet:

a)

b)

Jiliennokset tarvittavista luvista

Yritystukien indikaattorit, liitelomake 2305ind

Liitteet yleishyddyllisiin kehittimishankehakemuksiin:

1. Kaikkiin yleishyédyllisiin kehittimishankehakemuksiin:

a)

b)

Hankesuunnitelma, jossa kuvataan hankkeen kohderyhmit, tavoitteet, eritelty
sisilto, yksilsity toteutustapa ja -aika, hankkeen toteuttamisen henkild- ja muut
voimavarat, hankkeen toteuttamiseen osallistuvat tahot ja niiden toteutus- |a
rahoitusvastuut ja mahdolliset sopimusjirjestelyt, hankkeen kustannusarvio |a
rahoitussuunnitelma seki suunnitelma hankkeen etenemisen ja sen tulosten
tiedottamisesta ja raportoinnista.

Selvitys  hakijan  taloudellisesta ~ tilanteesta, esim. kassavirtalaskelma  tai
likviditeettilaskelma (ei koske kuntia, kuntayhtymij ja valtion organisaatioita)



) Selvitys perusteluiksi ennakon tarpeelle, jos yksityisoikeudellinen yleishysdyllinen
yhteiso aikoo hakea tuen maksamista ennakkona. Muut hanketoteuttajat eivit
voi hakea tuen maksamista ennakkoon.

d) Verottajalta saatu tai muu riittdv selvitys hankkeen arvonlisiverovelvollisuudesta
on pakollinen, jos hakija ei ole arvonlisiverovelvollinen ja kustannukset sisiltivit
alv:n. Valtiolta tai sen laitoksilta ei tarvita kyseists selvitysts.

e) Yhdistysrekisteriote tai sijtiorekisteriote ja yhteison s3gnnot
f) Selvitys nimenkirjoitusoikeudesta, jos hakija ei ole e) kohdassa tarkoitettu yhteiso

q) Jiljennos siits yhteison kokouspdytikirjasta, jossa hankkeesta a siti koskevasta
tukihakemuksesta on pajtetty

h) Hakija voi tehdi esityksen ohjausryhmin jiseniksi. Ohjausryhmi jitetiin
piisaantoisesti valitsematta, jos hankkeen kustannukset ovat enintisn 20 OO0
euroa. Ohjausryhmin  fdsenten  kirjalliset  suostumukset on  toimitettava
tydvoima- ja elinkeinokeskukseen ennen p3gtdksen antamista.

i) Arvio talkootydn miarists, laadusta sekj talkootyshon osallistuvista henkilsists
2. Hakemuksiin, joissa tukea siirretidn muulle toteuttajalle:

a) Tuen saajan ja muun toteuttajan vilinen sopimus, josta ilmenee osapuolet,
sopimukseen sisiltyvien toimenpiteiden sisiltd ja osapuolten rooli hankkeen
toteutuksessa.  Sopimuksen  on  sisillettivi  osapuolten  toteuttamien
toimenpiteiden kustannukset ja siirron saajille siirrettdvan tuen miars. Lisiksi
sopimuksessa on sovittava kuinka osapuolet noudattavat hankintalainsiidintas,
kirjanpitovelvollisuutta seki tiedonanto- ja avustamisvelvollisuutta. Sovittava
my®s, ettd tuen saaja voi antaa tarkastavalle viranomaiselle kumpaakin osapuolta
koskevat tiedot tuettujen toimintojen osalta.

3. Muut liitelomakkeet

3) Hanketuen indikaattorit
b) Kustannusten jakoperusteet

Liitteet yleishyddyllisiin investointihankehakemuksiin -

1. Kaikkiin yhteisdllists investointitukea koskeviin hakemuksiin:

a) Hankesuunnitelma, jossa kuvataan hankkeen kohderyhmit, tavoitteet, eritelty
sisilto, yksildity toteutustapa ja -aika, hankkeen toteuttamisen henkild- ja muut
voimavarat, hankkeen toteuttamiseen osallistuvat tahot ja niiden toteutus- ja



rahoitusvastuut ja mahdolliset sopimusjirjestelyt, hankkeen kustannusarvio |a
rahoitussuunnitelma seki suunnitelma hankkeen etenemisen ja sen tulosten
tiedottamisesta ja raportoinnista.

b) Selvitys hakijan taloudellisesta tilanteesta, esim. kassavirtalaskelma ftai
likviditeettilaskelma (ei koske kuntia, kuntayhtymis ja valtion organisaatioita)

c) Selvitys perusteluiksi ennakon tarpeelle, jos yksityisoikeudellinen yleishysdyllinen
yhteiso aikoo hakea tuen maksamista ennakkona. Muut hanketoteuttajat eivit
voi hakea tuen maksamista ennakkoon.

d) Verottajalta saatu tai muu riittivi selvitys hankkeen arvonlisiverovelvollisuudesta
on pakollinen, jos hakija ei ole arvonlisiverovelvollinen ja kustannukset sisiltivit
alvin. Valtiolta tai sen laitoksilta ei tarvita kyseists selvitysts.

e) Kaupparekisteriote, yhdistysrekisteriote tai sijtidrekisteriote ja yhteison sggnnot
f) Selvitys nimenkirjoitusoikeudesta, jos hakija ei ole ) kohdassa tarkoitettu yhteiso

g) Jiliennos siity yhteison kokouspoytikirjasta, jossa hankkeesta ja sit§ koskevasta
tukihakemuksesta on pijtetty

h) Hakija voi tehdj esityksen ohjausryhmin jiseniksi. Ohjausryhmi jitetiin
p33sidntoisesti valitsematta, jos hankkeen kustannukset ovat enintdsn 20 000
euroa. Ohjausryhmin  j3senten kirjalliset suostumukset on  toimitettava
tydvoima- ja elinkeinokeskukseen ennen p3itdksen antamista.

i) Arvio talkootydn miarists, laadusta sekj talkootyshon osallistuvista henkilsists

2. Investointiin liittyvit suunnitelmat ja selvitykset:
a) Rakennusinvestoinnin osalta suunnitelma, jossa on:
1. pagpiirustukset

2. rakenne-, LVI-, sihké- ja muut vastaavat erikoissuunnitelmat, jos
niilly on erityisti merkitysti arvioitaessa hankkeen hyviksyttivij
kustannuksia

3. rakennusselostus
4. rakennusselostukseen perustuva kustannusarvio tai ~laskelma

b) Muun tydn suorittamisen osalta riittivin ammattitaidon omaavan suunnittelijan
laatima suunnitelma ja kustannusarvio

c) Irtaimiston hankinnan osalta hintatason selvitys esim. tavarantoimittajan tarjous
vihintiin kolmelta taholta

d) Kiytetyn koneen tai laitteen hankinnan osalta selvitys kiytetyn koneen tai
laitteen hankinnan hyddyllisyydests tai vilttimittdmyydesty investoinnin



kannalta sek3 edullisuudesta kustannuksista saatavaan hydtyyn nihden verrattuna
vastaavan uuden laitteen hankintaan

e) Kiinteistdn tai sen osan hankinnan osalta luonnoskauppakiria tai muu
saantokirjaluonnos tai maakaaren (540/1995) 2 luvun 7 $:ss§ tarkoitettu
luovutuskirjan esisopimus

f)  Asiantuntijan arvio hankitulla kiinteistolli olevien rakennusten kiyvisti arvosta
[ Y
ja maan arvosta siihen tarkoitukseen kiytettyn3, johon tuen hakija aikoo sit3
kayttas

g) Arvio talkootydn miirists, laadusta seki talkootydhon osallistuvista henkilsists

3. Hakemuksiin, joissa tukea siirretddn muulle toteuttajalle:

a) Tuen saajan ja muun toteuttajan vilinen sopimus, josta ilmenee osapuolet,
sopimukseen sisiltyvien toimenpiteiden sisiltd ja osapuolten rooli hankkeen
toteutuksessa.  Sopimuksen  on  sisillettivi  osapuolten  toteuttamien
toimenpiteiden kustannukset ja siirron saajille siirrettivan tuen miars. Lisiksi
sopimuksessa on sovittava, kuinka osapuolet noudattavat hankintalainsisdintos,
kirjanpitovelvollisuutta seki tiedonanto- ja avustamisvelvollisuutta. Sovittava
my®&s, etti tuen saaja voi antaa tarkastavalle viranomaiselle kumpaakin osapuolta
koskevat tiedot tuettujen toimintojen osalta.

4. Muut liitelomakkeet

a) Jiliennokset tarvittavista luvista

b) Hanketuen indikaattorit

KOSKA PUOLLETUN HANKKEEN VOI KAYNNISTAA?

Hakemus on tullut vireille, ja sen voi aloittaa omalla riskills, kun se on merkitty saapuneeksi
PoKo ry:n toimistoon. Pirkanmaan TE-keskuksen maaseutuosasto tekee lopullisen piitodksen
siitd, rahoitetaanko hanketta vai ei. TE-keskuksen maaseutuosasto toimittaa p3gtoksen suoraan
hankkeen hakijalle seki PoKo ry:lle tiedoksi. Jos PoKo ry:n hallitus on puoltanut hankkeen
rahoittamista, TE-keskus voi poiketa tisti puollosta vain hyvin painavista syist (Ishinn3 vain,
jos hankkeen rahoittaminen ei olisi lainsiddannon mukaan mahdollista). Mutta jos PoKo ry:n
hallitus ei puolla rahoituksen mydntimists, TE-keskuskaan ei voi sitd myontis. PoKo ry:ll3 on
siishankkeen tarkoituksenmukaisuusharkinta ja TE-keskuksella laillisuusharkinta. Hankkeen
kuluiksi voidaan hyviksyd vain kustannuksia, jotka ovat syntyneet hakemuksen vireille tulon
jdlkeen. Myos omarahoitukseen kiytettivien talkoiden pitis olla hankkeen vireille tulon jilkeen
tehtyj3. Hanketta ei saa aloittaa ennen hakemuksen vireille tuloa.



Hawnketta el saa ki 5m,w£stbi’a ennen Viretlle tuloa.
_Jos hanke Rilynnistetidn vireille tulon ja Lopullisen pliitdksenteon
(TE-keskus) vilisend atkana, totmitaan omalla riskilli.

HANKKEEN TOTEUTUKSEEN LITTYVIA YKSTITYISKOHTIA

Lue TE-keskukselta saatu piitds ja sen ehdot huolellisesti! Mikili siing on jotain mitj et
ymmirrs, soita ja kysy siti PoKo ry:n toimistolta. Kokoa kaikki hanketta koskevat paperit
yhteen paikkaan (mm. hankesuunnitelma, hanke- ja rahoituspiitokset...) Hyvi ja toimiva
kiytintd on ottaa jo suunnitteluvaiheessa kiyttdon hankekansio, johon kaikki siihen liittyvit
paperit keritiin. Kaikki tirkeit paperit on 6ydyttivd myos hakijalta itseltiin! Muista etts
hankkeen maksatuksessa hyviksytidn VAIN hankesuunnitelman mukaisen toiminnan kuluja

Hankkeen kirjanpito pitds olla eriteltivissi hakijan muusta kirjanpidosta

Kirjanpidon [3rjestimisessj kannattaa kiyttis pohjana hankkeen kustannusarviota, eli tehdi
tilikarttaan oma tilins3 esim. palkoille, matkakuluille, ostopalveluille, vuokrille, toimistokuluille,
muille kuluille, rakentamisen tarvikehankinnoille, rakentamisen tydkustannuksille jne. Myos
hankkeen rahoitus, ei pelkit kulut; merkitiin kirjanpidossa nikyviin!

Hankkeen hyviksi tehty tyd (koskee yleishyddyllisis hankkeita, ei yrityshankkeita!)

Talkootyopaivikirjat ja tuntipiivikirjat on hyvi pitis ajan tasalla. Jilkikiteen on vaikea muistaa,
kuka teki ja milloin, mity ja kuinka paljon. Talkootoits ei vied3 kirjanpitoon, vaan niist3
tiytetddn omat lomakkeensa. Talkootycn arvo on 10 eurca/henkils/tunti ja konetydn
(traktori tms.) arvo timdn lisiksi 20 euroa/tunti/kone. Talkoita hyviksytidn maksatuksessa
ainoastaan sellaisissa hankkeissa, joissa ne on hyviksytty jo hankesuunnitelmassa.

Kilpailuttaminen

Hankkeelle tehtivit (merkittivit) hankinnat pit33 pidsiintoisesti kilpailuttaa. Kilpailuttamisen
voi tehdd myds puhelimitse, kunhan tekee keskusteluista hyvit muistiinpanot (koska soitettu,
kenen kanssa puhuttu jne.) P33siintdisesti tarvitaan kolme tarjousta. Mikili hankkeelle
palkataan tyontekijs vahintdin vuoden kestiviin kokopiiviiseen tydsuhteeseen, ko. tydpaikka
pitd3 ilmoittaa julkisesti haettavaksi (ilmoitus paikkakunnalla yleisesti levigvissy lehdess3. Ja
muistakaa: logot nikyviin!). Alle 3000 euron hankinnoissa riitt3, kun paikallinen hintataso on
selvitetty ja muistiinpanot tehty. Katso lis33 www.hankinnat.fi.



http://www.hankinnat.fi/

Maksatukset

Kun hanke saa p3itoksen, rahat eivit kilahda saman tien hakijan tilille, vaan maksatusta haetaan
takautuvasti toteutuneiden kustannusten perusteella. Hakijan on siis maksettava laskut ensin
itse. Maksatusta on haettava sille asetetussa midrdajassa ja ne nikyvit saadussa piatoksesss.
Ensimmgisti maksatusta on haettava viimeistddn vuoden kuluessa hankepiitdksen
paivimaaristy! Viimeisty maksatusta on haettava viimeistiin neljs kuukautta hankkeen
pidttymisen jilkeen. Mydhistyneet maksatushakemukset tulevat hylatyiksi.

Seurantalomakkeet ja maksatushakemukset toimitetaan aina PoKo ry:lle, joka kisittelee ne ja
toimittaa lausuntonsa kera edelleen TE-keskukselle. Maksatushakemukset, raportit, yhteenvedot
ym. on aina allekirjoitettava (muista yhdistyksen siintdjen mukaiset allekirjoitukset!). Kaikista
papereista kannattaa ottaa itselle kopiot !

Kaikki maksatuksen hakemiseen tarvittavat lomakkeet ja niiden tiyttdohjeet [oydit
kotisivuiltamme  (www.pokory.fi)  kohdasta  rahortuksen — hakeminen tai Maa- |a
metsitalousministerion sivuilta http://lomake.mmm.fi/.

Tiedottaminen

Rahoitusta saaneilla hankkeilla on tiedotusvelvollisuus lukuun ottamatta yrityshankkeita.
Hankkeet ovat julkisia sen j3lkeen, kun niistj on tehty virallinen rahoitusp3stos.

Hankkeen tiedottaminen on sisiisti ja ulkoista. Sisiinen tiedottaminen on hankkeesta
kertomista niille, joita hanke koskee ja jotka voivat saada hankkeesta jotain hyotys. Sisdisen
tiedottamisen tavoitteena on saada asianosaiset mukaan hanketta toteuttamaan. Hanke ei saa
[43d3 salaiseksi sisipiirin puuhasteluksi. Ulkoinen tiedottaminen on hankkeesta kertominen
ulkopuolisille, esimerkiksi tiedotusvilineiden vilityksell3. Sen tavoitteena on kertoa muillekin,
miti uutta ja omaperdisty hankkeessa on keksitty ja kuinka sen avulla parannetaan elimisen
mahdollisuuksia. Niin muut voivat oppia hankkeesta ja kenties innostua toteuttamaan jotain
vastaavaa itse.

Logot nikyviin! Hankkeiden on kerrottava olevansa nimenomaan Manner-Suomen
maaseutuohjelmasta rahoitettuja. EU- lippu ja siihen liittyvd lause (Euroopan maaseudun
kehittimisen maatalousrahasto: Eurooppa investoi maaseutualueisiin.) ja Leader-logo ovat
pakollisia kaikessa tiedottamisessa. Myds PoKo ry:n logon tai nimen olisi hyvi niky3
mahdollisuuksien mukaan. Logoja on kiytettivi kaikissa hankkeeseen liittyvissi papereissa,
kuten esitteiss3, kirjekuorissa, lomakkeissa ja hankkeen rahoilla maksetuissa lehti-ilmoituksissa.
Tarvittavat logot |8ydit kotisivuiltamme kohdasta rahortuksen hakeminen. Pakollisten logojen
kiyttimitts jattiminen voi aiheuttaa ao. tiedotukseen kohdistuvien kustannusten hylkiimisen.


http://www.pokory.fi/
http://lomake.mmm.fi/

ENTA MITA SITTEN JOS HANKE El TOTUDUKKAAN TUKIPAATOKSEN
MUKAISESTI ¢

Jos hanke ei kiynnisty

Jos rahoituspiitoksen saatuaan hakija paattis, ettei hanketta toteutetakaan, on siiti ilmoitettava
kirjallisesti viipymitts PoKo ry:lle. N3in rahoituspgtos voidaan perua kokonaan ja sidotut rahat
voidaan vapauttaa muiden hankkeiden kiyttoon.

Jos hankkeen sisjltod tai kustannusarvio muuttuu

Pienisty muutoksista hankkeen toteuttaja yhdessi ohjausryhmin kanssa (jos hankkeella on
sellainen) voi pigttss itse. Esimerkiksi hankkeen kustannuslajien vililli tapahtuneissa
muutoksissa hyviksyntis ei tarvitse hakea, jos kustannuslajien vilinen muutos vuositasolla ei
ole olennainen. Hankkeen muuttuessa merkittivisti (esim. sisilloltdan tai kustannuslajien
vilills) hankkeen toteuttajan on otettava PoKo ry:n toimistoon yhteytts, ja TE-keskus voi
tarvittaessa tehdd muutospaatoksen.

Jos toteuttamisaika loppuu kesken

Jos hakija ei saa toteutettua hanketta miirdajassa (katso toteutusaika hankepijtoksesti!), on
hyviss3 ajoin (vihintiin kuukautta ennen) ennen hankkeen loppumista haettava jatkoaikaa. Ota
tiss3 asiassa ajoissa yhteytti PoKo ry:n toimistoon.

ONNEA JA MENESTYSTA
HANKKEEN TOTELTTAMISERN
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